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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda
para la linea de ayudas de MOVES SINGULARES II.

*Nota: las imdgenes de este manual son ilustrativas, pudiendo sufir modificaciones a consecuencia del desarrollo.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la
que se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

Ei'sm = Q:I |DAE 02/11/2021 09:23:59

Idiomas +

Sede Electrénica IDAE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de Ia Energia

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

| AVISOS DE LASEDE

A PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestana se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares.

LA SEDE 5 TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICI ' ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

£ Proyectos Singulares de H2 programa H2 Ha@Programas H2 CADENA ﬂgprogmm de Incentivos Tramites y servicios
Instalaciones de Biogs #% pIONEROS DE VALOR a proyectos piloto
Programas de incentivos Programa de incentiv Programas de ayuda a la singulares de Desde el Portal de tramites
¢ singular € adena de valor comunidades del IDAE, podré resolver
acior innovadora y de energeticas (CE muchos de sus tramites y
onocimiento del IMPLEMENTA) servicios de manera
hidrégeno renovable préctica, 4gil y cémoda sin
-~ a tener que moverse de su
J_ Programa de ayudas \J. Programa de incentivos £ Avyudas para proyectos £ DUS 5000. Ayudas a la casa o del trabajo.
O MOVES Proyectos O 3 proyectos de innovadores de I+D de inversion a proyectos
Singulares electrificacion de flotas almacenamiento singulares locales de
de vehiculos ligeros energético en el marco energia limpia en
(PROGRAMA MOVES del PRTR municipios de reto
FLOTAS) demografico
#, Ayudas a EELL para Ayudas a la inversion en ‘W/\yudas alainversion en P Ayudas a la inversion en
proyectos de inversion instalaciones de instalaciones de instalaciones
en economia baja en produccion de energia generacion de energia fotovoltaicas en
carbono térmica con fuentes de eléctrica con fuentes de Canarias
energia renovable energia renovable
Ayudas a la inversion en { Ayudas a la inversion en ) Programa de ayudas a la «d Programa de ayudas
instalaciones de instalaciones de implantacion de recarga PYME y gran empresa
produccion de energia produccion de energia de VE: MOVALT sector industrial
eléctrica de tecnologia eléctrica de tecnologia infraestructura
solar fotovoltaica edlica situadas en
situadas en Baleares Canarias cofinanciadas
cofinanciadas con con Fondos
Fondos Comunitarios comunitarios FEDER.
FEDER

Tras hacer clic sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacion, debiendo pulsar sobre “ Programa de ayudas MOVES singulares II”.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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LA SEDE . TRAMITES ’ NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

PROGRAMA DE AYUDAS MOVES PROYECTOS SINGULARES

Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares -

Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares || -+

A continuacién, tras pulsar sobre el apartado previamente indicado, se accede a la
pantalla que sigue este texto debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo
“ACCEDER AL TRAMITE’.

Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares Il premermme—

Programa de ayudas
Plan de ion, Trar ion y Resilienci; MOVES Proyectos
Singulares Il

Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por PROVECTOS 3INGULARES T o>
la Unién Europea - B e ayudas MOVES Proyectos
‘ NextGenerationEU Jcias MOVES Proyectos

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia 7'

<o e i i

Al pulsar en el enlace “Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares II” se accede
a otra pantalla para identificarse mediante certificado electrénico (en caso de no
disponer de un certificado electrdnico o que este no sea valido, la aplicacién le dara un

error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Asunto Emisar Nimero de serie

l

Datos del certificado Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla'

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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Catélogo de trimites

Detalle del rimite

Programa de ayudas MOVES Proyectos Singulares Il

Recomendamos utilzar ¢l navegador Googls Chrame.

Deberin terer instala

Camponente de Firma Onine y Ia extensidn para el navegadar, pulse aqui para descargat
£n esta pagina, podra realizar una prueba de firma desde su equipo para verficar que cumplen los requisitos necesanos.

£ proceso de firma y presentacién de la solicitud puede durar varigs minutos, recomendamos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del cieme de

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién

sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva selicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correo electrénico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificade digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correo electrénico valida:

[correoelecténico@..... |

Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacién, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
] Y EL RETO DEMOGRAFICO

Insmum para la Diversificacién
Ahorro de la Energla
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rama MOVES Proyectos. Singulares il - Seg

I Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién I

nteresados en el expetients @

& (Solicitante ) (i}

Documentaciin obligatoria

i Soficitud Ayuda Moves Proyectos Sing - -2 Editar

Documentacitn acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social
imianta con Hacianda y §5 (En el caso do agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirs los documentas 4 Agregar

onsable, segan modelo del Anexo ll, que ammm el Ulmpllmmnln de los requisitos nece wrmsmat\mﬂu; para
cion de beneficiario (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos  + Agregar

Fotacopia del DNINIF/NIE del tegal del de la ayuda o expreso para la consulta
] de los datos de identidad personal (En el caso 1(:«1 grupaciones sin personalidad juridica debu incluirse los documentos de todos sus
miembros).

Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los
documaisios da todos s sssmbeca)

Memoria descriptiva de las actuaciones...

Cuestionario de Autosvaluacion — Guia DNSH

Poder notarial en el que figure el firmante de la solicitud de ayuda como representants del beneficiario de 18 8YUBA......wwmwmies

= Otros documentos

t agregar

Siquiente.

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nimero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono ) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos

obligatorios.

Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacién del expediente, es decir,

no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la
documentacion opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho

Instituto para a) sificacién
y Ahorro de la Ene

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO N D :



Financiado por %
la Unién Europea Plan de Recuperacién, md ves
NextGenerationEU W\ Transformacién y Resiliencia

Ehneme & Sostenible

Proyectos Singularesii

expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catalogo de tramites

Mis expedient
Mis expedientes
A continuacién se muestran todos fos expedientes. Ordenar por: | Actuzlizados primero Filtros por familia y tramite
No agrupados en familia (1)
PR-MOV £2-2022-0017 (Prog MOVES ¥ u

Estado: En borrador

- Segunda Cenvocatoria) -\‘F'o fe tos Singulares

Titulo:
PR-MOVSING2-C2-2022-0017

Fecha de inicio:
13/09/2022 14:35

& Borrar expediente

Registros 1-1 de 1 resultados 5 - 1 Bisqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar’, a la derecha del primer apartado (‘Formulario de
solicitud”), dentro de la secciéon “Documentacion obligatoria” podremos acceder al

formulario de solicitud.

v Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares Il - Innovacion - C2 ! Editar

Documentacion acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social
wal o Modelo de consentimiento con Hacienda y $5 (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos  “I* Agregar
de todos sus miembros).
Declaracion responsable, segin modelo del Anexo I, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para
wl adquirir la condicion de beneficiario (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos T Agregar
sus miembros).
Fotocopia del DNI/NIF/NIE del representante legal del beneficiario de la ayuda o documento de consentimiento expreso para la consulta
wl de los datos de identidad personal (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos sus I Agregar
miembros).
Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los

<l documentos de todos sus miembros). T Agregar
@l Memoria descriptiva de las ac i ¥ Agregar
b | C ionario de Autoevaluacién — Guia DNSH “I* Agregar

Este formulario consta de 5 pestanas: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO, DATOS PROYECTO y DATOS VALORACION.

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las pestanas.

Puede pasar de pestafia en pestafa indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El botén “Guardar” nos permite guardar los datos introducidos parcialmente y volver en

otro momento al tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

GOBIERNO MINISTERIO : ‘
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO N

8 ‘ Insttuto para 3 Div vrs ificacion
. horr
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Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada
uno de los mismos.

Si hay datos erroneos se genera un mensaje de validacion”.

Mensajes de Validaciones x

T El campo "NIF" del beneficiario no es valido.

1 El nombre/Razén social del beneficiario es obligatorio.
1 El tipo de beneficiario es obligatorio.

' El cédigo postal del beneficiario es obligatorio.

T La Comunidad Autonoma del beneficiario es obligatoria.

1 La provincia del beneficiario es obligatoria.
T El municipio del beneficiario es obligatorio.

1 La direccién postal del beneficiario es obligatoria.

El formulario contiene errores:

* Pulse "Aceptar" para cerrar esta ventana y continuar
cumplimentando el formulario.

s Pulse "Cerrar" para salir y guardar el formulario en
borrador.

Aceptar Cerrar

Si todo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese
mismo momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se comprueba que al anadir actuaciones se actualiza el apartado de incorporacion de
documentos:

IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla

GOBIERNO  MINISTERIO
ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
lﬁ Re Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Informacién general

Identificador del tramite PR-MOVSING2-C2-2022-0027

Interesados en el expediente )

& (Solicitante ) i
& p- (Beneficiario ) Li]
B a s - (Representante Principal) (i)
Documentacién obligatoria
4 L Solicitud Ayuda Moves Proy Singul I -lr ion - C2 =7 Editar
Decumentacion acreditativa de encontrarse al corriente en el i de las obligaci trib ias y frente a la Seguridad Social
] 0 Modelo de consentimiento con Hacienda y 55 (En el caso de agrupaclones sin personalldad juridica deben incluirse los documentos ¥ Agregar

de todos sus miembros).
Declaracién responsable, segiin modelo del Anexo ll, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para

w adquirir la condicién de beneficiario (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos “* Agregar
sus miembros).

] Declaracion responsable de adscripcion de la entidad piblica a la Administracion perti “* Agregar
Fotocopia del DNINIF/NIE del rep legal del b iciario de la ayuda o documento de consentimiento expreso para la consulta

w de los datos de identidad personal (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos sus  “I* Agregar
miembros).

& Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los +

- documentos de todos sus miembros). Agregar

a Certificado de Registro M il (En el caso de agrupaci sin per lidad juridica deben incluirse los documentos de todos sus +

- miembros). Agregar

] Memoria descriptiva de las i T Agregar

=] Cuestionario de Autoevaluacién — Guia DNSH “ Agregar

w Informe de la C idad Auténoma. I Agregar

] Poder notarial en el que figure el firmante de la solicitud de ayuda como re del b iciario de la ayuda. T Agregar

@ Documentacién que acredite inscripcién en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores (En el caso de agrupaciones sin +

- personalidad juridica deben incluirse los d de todos sus mi ). Agregar

Documentacién adicional

W Otros d: o Agregar

Se muestran en los siguientes apartados las pestanas que forman parte del formulario
de solicitud.

2.1.1 Datos del Beneficiario
Esta pestana presenta los campos relativos a la informaciéon que permite identificar al
beneficiario de la ayuda.

Formulario

1
x

| Guardar | Guardar y validar |

BENEFICIARTO

Beneficiario

(%) Rellenar Formuuiario una vez cumpiimentada fa Memoria Descriptiva cuyo modelo esta disponibie en la sede electronica de IDAE

(!} En el caso de Consorcios Sin Personalidad Jurfdica, debe cumplimentar la pestafia de datos del beneficiario inciuyendo fa
informacion refafiva a uno de los miembros del consorcio. La informacion del resto de miembros se debe incluir en la Memoria
Descriptiva

(%) Campo Obligatorio

Nombre | Razén social del (7 | |
beneficiario:

NIF: ()| J

Tipo de beneficiario: (7 | Seleccione un tipo de benaficiario v |

—
i
<

Tipo de empresa:

Actividad industrial (CNAE): \ \

Miimarn da amnlaadne: (7 [ |

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
10 Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de la Energla
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2.1.2 Datos del representante

En esta pestana se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario.

Famutario

REPRESENTANTE
Representante

Gampo Goligatono
Nombre: ()
Primer apellido: (7
Segundo apellido:
Cargo: (7

Documento o acto por el gue se
otorga la facultad de
representacion:

Nacionalidad:

NIF/NIE: (7

2.1.3 Datos de otras personas de Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto.

CONTACTO

Contacto

Contacto 1
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Cargo:
NIF/NIE:
Direccion:
Codigo Postal:

Comunidad Auténoma: | Seleccione una Comunidad Auténoma v

2.1.4 Datos proyecto

En esta pestana se informan todos los datos del proyecto.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA I D A E
11 Y EL RETO DEMOGRAFICO N : ’/

Ingtiiuth ar a Diversificacion
horro de la Energla
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Formubiio 2 X
So Singulares Il - Innovacion - C2 Guardar | m‘
DATOS PROYECTO
Datos proyecto
%) Campo Obligatorio
Tipologia de proyecto: (7 | v |
Titulo del proyecto: (7 | |
Descripcion del proyecto: ()
Z
Comunidad Auténoma donde se (7} | Seleccione una Comunidad Auténoma v |
va a realizar la actuacion:
Provincia donde se va a realizar (7 | v |
la actuacion:
== £ I s | & o

GOBIERNO  MINISTERIO 3
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA 9 IDAE
Y EL RETO DEMOGRAFICO
Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de la Energla
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2.1.5 Datos valoracién

Esta pestafia presenta los campos que se van a necesitar para poder valorar
correctamente el proyecto. En el modelo de Memoria Descriptiva facilitado en la sede
electronica de IDAE, se facilitan parametros y explicaciones que facilitan el calculo de
los campos solicitados.

DATOS VALORACION
Datos Valoracién
o oblgatorio
DETALLE Y JUSTIFICACION DEL AHORRO ENERGETICO Y REDUCCION DE EMISIONES DE CO2

Ahorro energético promedio en (7
los primeros 5 anos desde la
puesta en marcha del proyecto
(teplaio):

Porcentaje de ahorro con ()
respecto a la situacién previa o
respecto a una actuacion
convencional

Este campo 50/0 admite vaiores comprendidos entre 0,00% y 100,00%

Reduccion de emisiones (*)
romedio en los primeros §
afios desde la puesta en marcha
del proyecto (tCO2/afho):

Porcentaje de reduccion con (7
respecto a la situacién previa o Este campa s0/0 admite valores comprendidos enfre 0,00% y 100,00% =
respecto a una actuacion -

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se tendra que pulsar en “Agregar’ que
acompana a cada documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada
carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacién de expediente. Se
debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se

describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del botén “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacién oblig:
s itar
o de la: al ial
] fanto con Hacienda y s (En sleasode nqrupmoncs sin y\crso'\alxdad jur ridica deban nciuirss loe documontos + Agreg
s establecidos para
. umentos de tod Agregar

sus miembros).

al Declaracion responsable de adscripcion de la entidad publica a la i

Fotocopie dsl DHVMIEINE dal eproscntsate egel del beneficiaio dé s syids o documents de conssatilent expreso pars s conitks
entidad pes 0 d s doc +

entante del beneficiario de la ayuda
nales y Retenedores (En

P rerve v e

Instituto para sificacidn
y Ahorro de A

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA f
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Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefos y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar

eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

3. Firma de la documentacién

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion obligatoria” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcado en rectangulo
en la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del representante legal que se
ha introducido en el formulario). Sélo entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”,
este boton es el que le lleva a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacion le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no ha incorporado.

El boton “Siguiente” le lleva a una pantalla de firma, donde, en la parte inferior, figuran
todos los documentos que van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras
la cumplimentacion del formulario. Estos documentos los puede descargar

individualmente, haciendo clic en el titulo o en la flecha de descarga que figura a la

5% GOBIERNO  MINISTERIO ,‘
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA ’
Y EL RETO DEMOGRAFICO
nstituto én
y Ahorro
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derecha de cada documento, o bien descargarlos todos desde el icono inferior derecho
“Descargar toda la documentacion” que le generara un archivo zip con toda la

documentacion que va a firmar y presentar.

Con certificado digital

w= Solicitud Ayuda Moves Proyeclos Singulares Il - Innovacion - G2 (Pendiente de firma) v
Documentacion que acredite in en el Censo de Pr y Retenedores (En el caso
& de agrupaciones sin personalidad jurfdica daben incluirse los documentos de todos sus miembros) - 3

((10JPRE pdf) (Pendsente de firma)

Poder notarial en &l que figure ef firmante de la solicitud de ayuda como representante del beneficiano de ia s
= ayuda - ((8)PRE pdf) (Pandiente de firma) —
= Informe de la Comunidad Auténoma - ((8)PRE pdi) (Pendiente de firma) &
i Cuestionano de Autoevaluacion — Guia DNSH - (7)PRE pdi) (Pendiente de fi 3
& Memoria descriptiva de 1as actuaciones - ((6)PRE pdf) (Pendiente de firma} ~AE

Certificado de Registro Mercanti (En ei caso de-agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los .
= documentos de todos sus miembras), - ((5)PRE pdf) (Pendiente de firma) e

Tarjeta de identificacion fiscal del bensficiano de la ayuda (En el caso de agrupaciones s personalidad juridica -y
= deben incluirse los documentas de todos sus miembros) - (4)PRE pdf) (Pendiente de firma) s &

Fotocopia del DNI/NIF/NIE del representante legal del beneficiane de |a ayuda o documento de consentimiento
s expreso para la consuita de os datos de identidad personal (En el caso de agrupaciones sin personalidad 3

jurfdica deben incluirse los documenios de todos sus miembros) - {{3)PRE pdf) (Pendiente de firma)

Declaracion responsable de adscripcion de la entidad piblica a la Administracion pertinente - ((Z)PRE pdf) .

== (Pendiente de firma)

Volver

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en
el boton Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

-
4 |

@ v

(SIPRE paF 36,030 Byie: m
(BIPRE pdf applicatianipdt 36 030 Bytes m

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:

[
¢ | Firmar b 4
(4;F’RE.pdf
(3)PRE pdf
(2)PRE.pdf

(1)PRE.pdf

PRE. pdf

La documentacién ha side firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En |a sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

4. Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automaticamente, se debe pulsar

sobre “firma electrénica”.

a Firma Electronica e M
T
wou 124 405 sy
- (==
oFRE et J— 3003 Byten

Se debera pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la
presentacién del expediente.

16
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Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

(7] La documentacién ha sido firmada correctamente. Para finalizar la presentacion de la solicitud pulse en el boton "Presentar tramite”. x

%

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitidos en la sede).
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

mite

Registrando expediente y documentacion presentada o
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al detalle del expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y

descargar los documentos firmados (3).

Inicio tramite Programa MOVES Proyectos Singulares Ii - Segunda Convocatoria

Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

°

Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
Nuamero de referencia: PR-MOVSING2-C2-2022-0027

Fecha registro de entrada: 23/09/2022 14:0' 1

Para acceder al detalle del expediente puls

A continuacion puede descargar : 2

°

°

°

°

«= Justificante de presentacion telematica- 3

[ (=

s Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares Il - Innovacion - C2 N
Documentacion que acredite inscripcion en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores (En el caso

@ de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los documentos de todos sus miembros). - 3
((10)PRE pdf)

,, Poder notarial en el que figure el firmante de la solicitud de ayuda como representante del beneficiario de la 3
= ayuda - ((9)PRE pdf) S
< Informe de la Comunidad Auténoma - ((8)PRE pdf)- &
«a Cuestionario de Autoevaluacion — Guia DNSH - ((7)PRE pdf) 3
«= Memoria descriptiva de las actuaciones - ((6)PRE.pdf)- &

., Certificado de Registro Mercantil (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica deben incluirse los 3
*= documentos de todos sus miembros). - ((5)PRE.pdf) PR

Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica &

- deben incluirse los documentos de todos sus miembros). - ((4)PRE.pdf)

Fotocopia del DNI/NIF/NIE del representante legal del beneficiario de la ayuda o documento de consentimiento
«a ©expreso para la consulta de los datos de identidad personal (En el caso de agrupaciones sin personalidad N
Juridica deben incluirse los documentos de todos sus miembros). - ((3)PRE.pdf)

2 e 3
L/
Descargar toda la
documentacin

(=

GOBIERNO MINISTERIO ’ |
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA -
Y EL RETO DEMOGRAFICO ’
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En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

Financiada por
la Unién Europea Plan de Recuperacién, m Ye..s”
- e N Transtormacién y Resiliencia
IDAE
] ——
L mmmmumesm.«m Singulares I - Segunda Convocatoria
o TEXPEDIENTE Ne:PR-MOVSING2-C2-2022-0019
i
CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO
Ne de Expediente | Fecha registro |
PR-MOVSING2-C2-2022-0019 14/09/2022 1119
Informacién del representante
Nombre  rep
Primer apellido  repl
Segundo apellid
Informacién del Beneficiario
Nombre de Empresa [
publicasy dscritos con Juridica propia
Informacién del Proyecto (solicitud)
| bat | 120.000 1 21.000 1
Estimadoys St/s:
Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por lo que el

Una vez la solicitud esté presentada el expediente en oficina virtual se muestra de la
forma que sigue:

Programa MOVES Proyectos Singulares Il - Segunda Convocatoria - PR-MOVSING2-C2-2022-001%

Programa MOVES Proyectos Singulares Il - Segunda Convocatoria - PR-MOVSING2-C2-2022-0019

3

Expediente con cedigo PR-MOVSING2-C2-2022-0019 y tramitado por MOVES [1-C2
Registrado en |a oficina MOVES 11-C2 con nimero 202200001791 a fecha 14/09/2022 11:13:05

general del

Se encuentra en curso,

Interesados en el expediente 4

a e
a @
a 6
Tareas 5

= Solicitud de renuncia

— Solicitud de modificacion de interesados

Iniciado el 14/09/2022 10:30:47

@

Pendiente
Iniciada & 14/09/2022 11:19
Pendiente
Iniciada el 14/09/2022 11:19

Ver finalizadas

Datos de solicitud 6

== Declaracion responsable de adscripcién de la
entidad puablica a la Administracion pertinente
(PRE pdi)

s Fotocopia del NIF/NIE del solicitante de la ayuda
o documento de consentimiento expreso para la
consulta de los datos de identidad personal

((1)PRE pdf)

o Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario
de la ayuda ({2)PRE. pdf)

= Certificado de Registro Mercantil ((3}PRE pdf]
w=m Memoria descriptiva de las actuaciones
((4)PRE paf)

123 w» =

7

Aciualmenie no existen otros dafos de la solicitud

Otros documentos presentados

Dénde se encuentra las siguientes secciones:

GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
RAFICO

Y EL RETO DEMOGI
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1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacién de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacién para su consulta.

¥ GOBERNO  MINISTERIO ,
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO y
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La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

- Solicitud de renuncia ~

de interesados | =
Editar

Pendiente

Iniciada el 05/06/2019 18:35

Solicitud de modificacion Debe finalizd|r la tares para concluir el proceso 4 En curso

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Interesado 1 Nombre NIFINIE Operacién

No existen regisiros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i Ia solicitud de

ién de interesados:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2. Cumpli cor s datos idos y pulse ‘Guardar’

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2
Modificacion
BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacién | Alta | Baja

CONTACTO §
Modificacion Alta Baja

Acciones

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante
5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacién, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

1% GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
20 Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) Bl
a Firma Electrénica ,?_ & “ ;‘.

< SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS _v04.pdf

Tico application/pdf |
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”

6. Renuncia a la solicitud

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas

<) i Pendiente
Solicitud de renuncia | - ;

Editar Inigiada el 05/06/2019 18:35

- Solicitud de modificacion Debe finalizar la taraa para concluir el procesa A En curso
de interesados v

Iniciada ef 05/06/2079 18:35

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Instituto para a) sificacién
y Ahorro de la Ene

GOBIERNO MINISTERIO ,
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SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA 3 13 solicitud de avuda
)
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Guardary validar |

| Guardar | Guardary validar |

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar y validar” se debera todavia “Presentar’

la solicitud de renuncia:

Tareas

renuncia | = |

de interesados

= Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el procesa 4 En curso

Editar Iniciadz ef 05/06/2019 18:35

Debe finalizar ia tarea para concluir &l procesa & En curso

Iniciada e 05/06/2019 18:35

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renunciay a su

presentacion:

alfi proceda-a firmar ¢! documento y vuelva & esta oficing virtual para confinusr con 1a presentavion telematica:

Debe firmar este documenta para poder realizar la p i stica de la i6n. Guando pulse en "Firmar documentos” serd redirigida a la pasarela de firma digital, unavez. i

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn 'Volver

IDAE_RENUNCIA

UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

#i=—— €5, IDAE

GOBIERNO MINISTERIO ’
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA % ’ |
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ion no sera y tendrd que

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botén *Presentar”. Si esta ventana, la
iniciar de nuevo el proceso de firma.

Sidesea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos

”
presentados”.
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA I DAE
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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