Transicién Energética en la
Administracion General del Estado

GUIA DE USO DE LA SEDE ELECTRONICA DEL IDAE Y EL TRAMITADOR
PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES EJECUTADAS

EN EL AMBITO DEL

Plan de transicion energética en la AGE

(medida C11.104 del PRTR)

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

;' IQ Plan de Recuperacién,
* Transformacioén y Resiliencia




e Financiado por o
: A H: s T icién Es ati
M |2 Union Europea Plan de Recuperacién, o2 en Ia Administracién
.k NextGenerationEU W\ Transformacién y Resiliencia ° General del Estado

INDICE:

1 SEDE ELECTRONICA DEL IDAE .....ovvvieeeeeeteteteeeeeteeeeeees e s ess s s esesesssssssssssssstesssesessssssssssssasssasasssssasasasssssssasns 3

2 ACCESO A LOS TRAMITES DE SEGUIMIENTO DEL PRTR EN LA AGE .....oouiuieieiiieeeeeeeeeeeeeee e teeeeeeeteseseasssesen e 4

3 TRAMITES PARA EL SEGUIMIENTO DEL PRTR EN LA AGE ....c.cveveviiiieieerereieeieieie et 7
31 Tramite de seguimiento de AaCtUACION. .....cocviiii it e s e s sab e e e e sabaeessnaraeeean 8
3.2 Tramite de seguUIiMIeNto PEIIOICO. ..ociuiiii et e et e e e e e e e e tr e e e e sareeeesasaeeesnnraeeean 9
33 Tramite de SOliCItUdES QUXITIAIES. ......eiiiiieiieeee ettt st ettt e st e e s e e e s b e e sareesars 10
3.4 Tramite de requerimiento de documentacion adicional............cccueiieciiiie e e 11

4 FIRMAY ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO ELECTRONICO .....ccouiviviiiieieeeeteresissseeiese st sssssses s sssnans 12
4.1 Ejemplo de trdmite a través de 1a Sede EIeCtrOniCa ........ueviieieieiiciiie et e 12
4.2 Documento firmado en la Sede Electrdnica. Registro IDAE Y CVE. .....ccvvveiiiiieeieieee et e 20
4.3 Acceso al verificador de doCUMENTOS (CVE). ...uuuuviiiieieeiiiieeee e eeectrreee e e e eeeecrareeeeeeeeestaraaeeeeeseeenasnrsaeeens 21

L] *  GOBIERNO MINISTERIO ,’
{ PARA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
2 E ggs PEES ¥ EL RETO DEMOGRAFICO ’,

»H



Financiado por .
.- . Teasicisn Eaaredt
la Unién Europea Plan de Recuperacién, o2 i
NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia . General del Estads

1 SEDE ELECTRONICA DEL IDAE

Desde la Sede Electrénica del IDAE se puede acceder al catdlogo de tramites para la gestién de ayudas solicitudes
y notificaciones. Es accesible 24 horas desde la siguiente direccién de Internet:

http://sede.idae.gob.es

200082022 119247
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W\ Transformacién y Resiliencia
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Para seguimiento de la medida C11.104 se ha elaborado una pdagina accesible a través del menu de la pagina, en el
apartado “TRAMITES Y SERVICIOS”, bajo el titulo “Plan de transicién energética en la Administracién General del

Estado”
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El acceso a la pagina se puede realizar directamente desde la siguiente direccion:

https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=tramites-servicios&refsec=transicion-energetica-age

Esta pagina mostrara:

PwNPR

informacidn sobre el seguimiento de la medida C11.104;

informacidn de la tramitacion, ademas del punto de contacto en caso de cualquier consulta o incidencia;

la documentacidén y guias relacionadas con el seguimiento y;

los accesos a los tramites y al registro con la documentacién ya remitida por los interlocutores
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Seguimiento de actuacién
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INFORMACION DEL PLAN

Entre las medidas que incluye el Componente 11 se ha implementado s inversia 4 (medids

INDICACIONES DE INTERES PARA TRAMITACION DEL SEGUIMIENTO Y
DOCUMENTACION

£l acceso y fima de cada uno de los trimites de seguimiento Gnicamente se puede efectuar con

Antes de realizar cuslquier trimite es importante consultar la pigina de Requisitos técnicos para
realizar trimites, en & que encontrar:

« Tipos, caracteristicas y restricciones de ficheros permitidos.
La solicitud de informe y b aportacidn de informacién y/o documentacidn adicional sélo se puede
‘efectuar conla firma electronica del representante.

Podeh acceder 3 b documentacion referida 3 este Plan 3 trawés de b siguiente URL
https: ftramita idse gob e</invitado/, utlizando el mismo certificado electronico usado en los
trimites.
RECUERDE que debe utiizar el mismo centificado electronico tanto para realizacidn de trimites,
como para 1a aportacién de informacitn y/o documentacién adicional, en caso de realizar esta
rima

L3 aplicacion devolverd un comprobante de 1 fecha v hora de registro. entendiéndose en ese
momento. a todos los efectos. formutado y registrado el tramite con caricter definitivo.

Antes de entrar en b2 aplicacién. por favor, lea los documentos de Guia que puede encontrar en
‘esta misma pigina en el apartado de Documentos Adjuntos.

Datos de contacto:

Para cuslquier duda 0 ctacion relxcionada con ¢ Plan de transicién energética en 13
Administracién General del Estado o incidencia informitica relacionada con la solicitud
presentada, deben diriginse & planecuperacionAGE @idae 5

DOCUMENTOS ADIUNTOS

del PRTR
5 Orden HFP1031/2021 de Hacienda. sobre 1a gestién del PRTR

5 Guia para ta apicacién del principio DNSH - MITECO

El acceso a los tramites estara restringido a los interlocutores/contactos determinados por cada ministerio para
realizar la comunicacién y seguimiento en el desarrollo del Plan de Transicién en la AGE (media C11.14), y se
verificard el acceso mediante el uso de un Certificado Electronico valido, que identifique el NIF del usuario con el
listado de los contactos a los cuales se les ha facilitado el acceso:

v
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Invitado
Requerir documento

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE

Identificacién con certificado
electrénico

entrar con certificado

Los certificados electrénicos que se pueden utilizar en la plataforma son los mas habituales en el sector publico y
general, pudiendo utilizar certificados de la Fabrica de Moneda y Timbre, DNI electrénico, entre muchos otros.
Desde el siguiente enlace puede consultar los requisitos minimos para la identificacién y proceso de firma mediante
certificado electrénico:

https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos

Por otro lado, en el caso de que no se incluya o detecte en el certificado electrénico una direcciéon de correo
electrénico, se nos solicitard a través de una pagina previa.

Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia - IDAE Requarr mﬁ;:;: es O

Datos de identificaciéon

Identificador:

11111111H

Email:

Dado que se trata de una via de comunicacidn de la plataforma, es importante asegurarse de que la direccién que
se incluya pueda recibir correos electronicos desde dominios externos.

Los tramites disponibles para la realizacion del seguimiento en las Sede Electrénica del IDAE son los siguientes:

e Tramite de seguimiento de actuacion

”
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e Tramite de seguimiento periddico
e Tramite de requerimiento de documentacion adicional
e Tramite de solicitudes auxiliares

Ademas de estos cuatro tramites tipo existira un acceso para la consulta de los documentos remitidos con
anterioridad, y tramite adicional para la resoluciéon de solicitudes requerimiento de documentacion adicional. Este
ultimo tramite estara disponible y se notificard via correo electrdnico por parte del equipo de trabajo de IDAE, en
el caso de que proceda realizar esta actividad.

3 TRAMITES PARA EL SEGUIMIENTO DEL PRTR EN LA AGE

Como hemos indicado anteriormente, desde la pagina especifica se la Sede Electrdnica, se incluirdn los enlaces para
el acceso a los diferentes tramites, que permitiran remitir la documentacién necesaria la IDAE, mediante unos
sencillos formularios.

El acceso a cada formulario estara restringido, y se solicitara utilizar certificado digital para permitir inicamente el
acceso a los interlocutores, y con el cual se verificara el acceso por NIF, las personas que pueden acceder a los
formularios.

Cada uno de los tramites tendra un formulario en que se disponen de una serie de campos sencillos que permitiran
la identificacidon del ministerio, el cddigo de referencia de la actuacidn y uno o varios documentos a incluir en el
tramite. Todos los campos seran de caracter obligatorio para su cumplimentacién y el nimero de documentos
dependerd del tramite a usar.

Tras rellenar el formulario y aceptar el envio de los datos y documentos, el interlocutor debera pasar a firmar un
documento en el que se incluira, los datos que se han incluido en el formulario y un listado de los documentos que
se adjuntan; este listado incluird, por cada archivo, el nombre y extension, el tamafo en KB o MB, y su cédigo de
verificacion del archivo. Este documento sera un recibo de envio en formato PDF, que se firmara y obtendra el sello
de entrada del registro del IDAE. Este documento serd descargable por el interlocutor y mostrara, de forma visible,
el sello de entrada en registro de IDAE, el cédigo verificaciéon CSV del documento (cédigo alfanumérico y/o cédigo
BIDI), y la firma del interlocutor.
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3.1 Tradmite de seguimiento de actuacién.

Este tramite se utilizard para hacer un seguimiento del estado en el que se encuentra una actuacién. Cada actuacion
o proyecto pasara por varias fases, antes de llegar a un estado final. Las fases son las siguientes:

e Fase 1: Propuesta conceptual.

e Fase 2: Proyecto de ejecucion / pliegos técnicos de contratacion.
e Fase 3: Licitacion y contratacion.

e Fase 4: Ejecucion.

e Fase 5: Finalizacion.

Inicialmente, todas las actuaciones se encuentran en la fase 1; para cada una de las fases, salvo para la fase 1, el
interlocutor debera remitir una memoria de técnica (segin modelo y plantilla facilitada por IDAE) y la
documentacién asociada al cambio de fase (segun se indica en la guia de seguimiento).

El formulario recoge dos campos, ademas de un documento, todos ellos obligatorios. Los campos son:

e Ministerio: Campo de tipo desplegable con los nombres de todos los ministerios

o Referencia actuacidon: Campo de texto en el cual se rellenara el cédigo de la actuacién a reportar

e Fase: Campo de tipo desplegable con el nombre de la fase que se ha superado y se va a remitir la
informacion

/ Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE et g (O

Tramite de seguimiento de actuacién

Plan de transicién energética en la AGE (medida
ClL.14) en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia

ASUNTO: Comunicacién de sequimiento de
actuacién en el Plan de Transicién en la AGE C11.14

Ministerio®: Seleccione una opcién ~
Referencia actuacion®:

Fase*: Seleccions una opeion v

El documento a remitir, como hemos indicado anteriormente, se trata de una memoria técnica de la actuaciéon en
formato Excel, segun plantilla facilitada por IDAE para tal fin.

v
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DOCUMENTACION

Memoria técnica*:

lExa‘nha‘...J Mo se ha seleccionado ningldn archive.

Nombre

Solo s& admiten archivos con lormalo ads, xdsx

Resto documentacién de la actuacion para la fase*:

- -~

Saelecclonar archivos

(*) Los campos marcados con un asterisco son obligatorios,

Continuar Guardar Borrador

3.2 Tramite de seguimiento periddico.

Los interlocutores deberan remitir, de forma periddica (periodicidad trimestral) un documento de seguimiento al
IDAE, que contendra todas las actuaciones que pertenezcan al ministerio u organismo y los datos actualizados de
los indicadores.

El formulario recoge un campo ademds de un documento, todos ellos obligatorios. El campo es Ministerio, siendo
un campo de tipo desplegable con los nombres de todos los ministerios, y por Gltimo, se recoge el Documento de
seguimiento: Documento de hoja de célculo Excel en formato xls o xIsx.

invitado

/) Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE

Documento requerido « Borradores (2)

Tramite de seguimiento periédico

Plan de transicién energética en la AGE (medida
C11.14) en el marco del Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia

ASUNTO: Comunicacion de seguimiento
periédico en el Plan de Transicién en la AGE C11.14
Ministerio

Ministerio*: Seleccione una opcién v

o [&i= s (C3)IDAE
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DOCUMENTACION

Documento de seguimiento®:

Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.

Nombre

Solo se admiten archivos con formato x5, xlsx

(*) Los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

m Guardar Borrador

3.3 Tramite de solicitudes auxiliares.

Mediante este tramite se facilita la seleccidon de un tipo de solicitud e incorporar un documento anexo, con las
siguientes opciones seleccionables:

e Solicitud de cambio interlocutor: En el caso de que el interlocutor de ministerio u organismo deba ser
reemplazado, se habilitard esta via para efectuar la sustitucion.

e Solicitud de cambio actuaciones de Anexo I|: Esta solicitud iniciard el proceso de modificacién de las
actuaciones a realizar por el ministerio u organismo.

e Solicitud de evaluacidon de nuevas actuaciones: Si el organismo solicita que el tramitador de IDAE evalue
nuevas actuaciones dispondrd de esta via.

e Otros: Esta solicitud cubrird aquellas notificaciones genéricas que sean necesarias y no cubiertas por las
anteriores.

El formulario recogerd dos campos, ademds de un documento, todos ellos obligatorios. Los campos son:

e Ministerio: Campo de tipo desplegable con los nombres de todos los ministerios
e Solicitud: Campo de tipo desplegable con los nombres una solicitud:

= Solicitud de cambio interlocutor

=  Solicitud de cambio actuaciones de Anexo |

= Solicitud de evaluacién de nuevas actuaciones

= Otros

Por ultimo, se recogerad un documento: Documento o documentos a aportar: Documento de hoja de calculo Excel
en formato xls o xlsx, documento PDF, o archivo comprimido en formato ZIP, RAR o 7z.

* *  GOBIERNO MINISTERIO ,’
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f Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE iede - gg O

Documento requerido * Borradores (2)

Tramite Otras solicitudes

Plan de transicién energética en la AGE (medida
CIL.14) en el marco del Plan de Recuperacién
Transformacion y Resiliencia

ASUNTO: Otras solicitudes en el seguimiento del Plan de transicién
energética en la AGE (medida C11.14) en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

Ministerio®*: Selecciene una cpcién v

Solicitudes®: Seleccione una opcién v

DOCUMENTACION

Documento o documentos a aportar a la solicitud*:

Seleccionar archivos

Solo se admiten archives con formate xis,xlsx, pdf,zip, ror, 72,

(*) Los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

Continuar Guardar Borrador

3.4 Tramite de requerimiento de documentacidn adicional.

En el caso de que un revisor/evaluador del IDAE encuentre alguna deficiencia u omisiéon en cualquiera de los
tramites descritos, tanto en los datos enviados como en los documentos aportados, este podra realizar una
solicitud al interlocutor, de cara a que modifique la informacién y/o aporte documentacion.

IDAE remitird una notificacion con el resultado de la revisidon e informara al interlocutor de las deficiencias
observadas o de las aclaraciones solicitadas. Desde el tramite indicado se accede a un formulario que recoge un
campo, ademas de uno o mas documentos (dependiendo de lo que se requiera por parte de IDAE).

El formulario recoge el campo Referencia actuacion: Campo de texto en el cual se rellenara el cddigo de la actuacion
a reportar, y como hemos indicado anteriormente uno o varios documentos requeridos: Documento de hoja de
calculo Excel en formato xls o xIsx, documento PDF, o archivo comprimido en formato ZIP, RAR o 7z.

v
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Invitado

/ Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE O

Documento requerido « Borradores (3)

Tramite de requerimiento

Plan de transicién energética en la AGE (medida
CI11.14) en el marco del Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia

ASUNTO: Requerimiento de aporte de documentacion adicional en
el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia:

Referencia actuacion:

Documento o documentos requeridos®:

Seleccionar archivos

(*) Los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

Guardar Borrador
4 FIRMA Y ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO ELECTRONICO

De cara a realizar el acceso a la tramitacidn, y la firma y entrega de la de documentacion, se realizardn mediante un
certificado electrénico valido (DNI, certificados de la FNMT, etc.).

Para realizar esta operativa sera necesaria la instalacion del componente encargado de la firma con certificado
electrénico en la plataforma Xolido®Sign, tanto si es en tarjeta criptografica como instalado en software en el
equipo. Desde siguiente direccidon URL se le facilitaran instrucciones para realizar el proceso de instalacién:

https://services.xolidosign.com/signature/ayuda/

El componente se puede instalar a nivel de equipo, que puede necesitar permisos de instalacién de administrador,
0 bien como afiadido (plugin o addon) al navegador, sin necesidad de realizar una instalacién con permisos de
administrador.

En el caso de tener cualquier tipo de duda a la hora de instalar el componente o en el uso del mismo, se puede
consultar la ayuda en linea (https://sign.idae.gob.es/signature/ayuda/fag/), o se puede poner en contacto con el
soporte técnico Xolido® (https://www.xolido.com/lang/contacto-soporte/).

4.1 Ejemplo de tramite a través de la Sede Electrdnica

En este ejemplo practico realizaremos el tramite de seguimiento periddico de las actuaciones de un ministerio.

Comenzaremos accediendo a la Sede Electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es/), y en el menu superior
seleccionaremos el apartado “TRAMITES Y SERVICIO”, lo cual desplegarad los tramites para los diferentes programas
y planes. Buscaremos el plan con nombre “Plan de transicidon energética en la Administracion General del Estado”
y pulsaremos el enlace:

l'\i!
(B
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Plan de transicén Programas H2 CADENA  igglPrograma de Incentivos . Programa de ayudas Tramites y

energéticaen la DE VALOR a proyectos piloto MOVES Proyectos servicios

Administracion, Programas de ayuda a singulares de Singulares

del Estado Y a de comunidades Desde el Portal de tramites
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electrificacion de flotas almacenamiento singulares locales de en economia baja en

de vehiculos ligeros energético en el marco energia limpia en carbono

(PROGRAMA MOVES del PRTR municipios de reto
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‘\Ayudas a la inversion en Ayudas a la inversion en Ayudas a la inversién en Ayudas a la inversion en

instalaciones de instalaciones de instalaciones instalaciones de

produccién de energia generacién de energia fotovoltaicas en produccién de energia
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energia renovable energia renovable solar fotovoltaica

situadas en Baleares
cofinanciadas con
Fondos Comunitarios

FEDER
Ayudas a la inversion en } Programa de ayudas a « Programa de ayudas Q Programa de ayudas
instalaciones de la implantacién de PYME y gran empresa alumbrado exterior
s 41 PR < 53 s 0524 §-shokfies e '

Desde este enlace accederemos a la pagina de informacidn del Plan de transicion energética en la Administracion
General del Estado. En la parte superior derecha seleccionaremos el enlace “Seguimiento de actuacion”:

L& s €7, 1DAE [ Sede Electronica IDAE e -

uadria

LA SEDE o TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

ca en la administracién

nicio [ trimites y servicios / plan de tr

Plan de transicion energética en la Administracion . ... a0 reisire «
General del Estado =)
|
Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia N e Q
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU > Otras solicitudes del Plan 8
° Financiado por g :gﬁﬁfv?citlicién remitida A
'> T la Unién Europea
¢ A % NextGenerationEU

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia®

INFORMACION DEL PLAN

Entre las medidas que incluye el Comp 11 se ha impl la i ion 4 (medida
C11.14): "Plan de transicién energética en la Administracién General del Estado®, dotada de un
presupuesto de 1.070,7 millones de euros, financiados por la Unién Europea a través del
i o | de ion NextG ionEU, que estd destinada a fomentar la

rehabilitacién energética de los edificios, la mejora de la eficiencia energética de las

Para acceder al formulario, serd necesario utilizar un certificado electrénico, ya que el envio de la documentacion
estara restringido al personal habilitado para ello.
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Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE e

Requerir documento

Identificacién con certificado
electrénico

entrar con certificado

Tras seleccionar el certificado y acceder, se nos solicitard confirmar la direccidon de correo electréonico. Es muy
importante incluir una direccién de correo que pueda recibir correos electronicos y que sea accesible por la

persona que realiza el tramite, ya que la comunicacion de la plataforma, para las notificaciones, se realizard a la
direccion que incluyamos.

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE avioee

Requerir documento

Datos de identificacion

Identificador:
11111111H

Tras indicar/confirmar la direccién de correo electrénico y pulsar el botén “Continuar”, accederemos a la pagina
con el formulario de entrada de datos para el tramite.

v
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/) Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE

Documento requerido « Borradores (2)

Tramite de seguimiento periédico

Plan de transicién energética en la AGE (medida
C11.14) en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

ASUNTO: Comunicacién de seguimiento
periédico en el Plan de Transicién en la AGE C11.14
Ministerio

Ministerio*: Seleccione una opcién v

DOCUMENTACION

Documento de seguimiento®:

Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.

Nombre

Solo se admiten archivos con formato xis, xlsx

(*) Los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

Guardar Borrador

Como podemos ver el formulario para el trdmite de comunicacidn del seguimiento periddico de la medida C11.14
del PRTR es muy sencilla, ya que consta de un campo desplegable en el que seleccionaremos el ministerio, e
incluiremos el archivo Excel con el listado de estado de las actuaciones presentadas.

Plan de transicion eneraéJ Ministerio de Presidencia, Relaciones con las Cortes y Memoria Democratica
CI11.14) en el marco del Pla{ wministerio de Sanidad
Transformacién y Resilien winisterio de Trabajo y Economia Social

Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana

ASUNTO: Comunicacion d Ministerio de Universidades

periédico en el Plan de Tra
Ministerio

Ministerio del Interior

Ministerio para la Transicién Ecoldgica y Reto Demografico

Ministerio para la Transicién Ecolégica y Reto Demografic v

Estimado/a Sr/a:

Por la presente se le comunica que la remision de la documentacion correspondiente a la

comunicacion de seguimiento periédico en el Plan de Transicion en la AGE CIl14, se ha cursado
d d te y se tra a la espera de ser evaluada, por lo que recibira aviso del

ractiltanin ds In evnliincidn dehiendn atender an i1 raen Ine rectierimisntne rociiltantac Ao In

v
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Para la seleccidn del archivo, pulsaremos el campo con el documento y seleccionaremos del explorador de archivos
el documento Excel con el listado a remitir:

@ Carga de archivos X
T v O

Organizar =+ Nueva carpeta Ex e @

~  Nomb Fecha de modificacién  Tip
P=| MITECO Informe periodico - 3§ 2022.xlsx 20/05/2022 13:19 Hoji

O Este equipe
& Descargas
%] Documentos

) B Escritorio

DOCUMENTACION =1 Imégenes

b Misica

B Objetos 3D

B videos N &

Documento de seguimiento®:

Nombre: || RYpos admitidos (*xls,

Cancelar

Solo se admiten archivos con formato xls,xlsx.

Podremos modificar el titulo del documento por otro, en el caso de que lo deseemos. Finalizaremos el envio,
pulsando el botén “Continuar”. Esta accién generara un documento a modo de recibo, en el cual se reflejaran los
datos incluidos en el formulario, y el listado de documentos que se anexan; este documento debera ser firmado
digitalmente por el interesado, para presentar la solicitud y los documentos.

Modelos

El documento ha sido generado de forma correcta

Tras la generacion del documento, se nos mostrara una pagina en la cual podremos consultar el documento PDF
(antes de ser firmado), tanto descargandolo en el equipo o visualizandolo en linea, utilizando los enlaces en
resaltados junto al nombre del archivo.

v
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f Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE -.; nviieds g £

< Documentos

Destinatario: @idae.es ( )
Fecha: 02/06/2022 12:29:19 CEST

Remitente: Institute para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE (Q2820009E)
Responder a:

Documente para firma con certificado con marca visible

IS

Adjuntos

B MITECO _Informe_periodico_-_3T_2022.xIsx

B Comunicacion A Datos

PRTR-AGE-MITECO-seguimiento periodico-2022060229890feadf + Descargar  + Previsualizar PDF

Ademas, podremos consultar (descargar) los documentos que se adjuntan, antes de proceder a la firma del
documento y finalizar la presentacién del seguimiento periddico, pulsando el botén azul “Revisar y firmar”.

En la pantalla de firma, se nos mostrara la previsualizacién del documento, y se mostrara la zona donde se incluird
la firma. Pulsaremos el botdn azul “Firmar” para realizar el proceso.

/ PRTR-AGE-MITECO-seguimiento perioédico-2022060229890feadf ? X

() Alhacer click sobre el botén "Firmar” usted reconoce haber revisadoel X @ Eifar

documento y confirma el inicio del proceso de firma

e — S o
[ P IR Transformacion y Resiiancia Y s

Plan de transicion energética en la AGE (medida
C11.14) en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

ASUNTO: C de

p
en el Plan de Transicion en la AGE C11.14

Ministerio

Ministerio: Ministerio para ta Transicién Ecolégica y Reto Demografico
Estimado‘a Se/a.

Por la presente se lo comunica que fa 2l
comunicacién de seguimiento periddico en ef Pian de Transicién en @ AGE C11.14, se ha cursado
adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluada, por io que recibira aviso del
rosultado de ka evaluacidn, debiondo afonder, on su caso, los requerimiontos resuliantos de la
misma.

Atentamente,

Serviclo do seguimiento y gostion del Plan de transicion energética en la AGE (medida
en el marco del Plan de y

DOCUMENTACION
Documento de seguimiento:

Nombro: MITECO_Intorme_periodico_- 3T 2022 xisx {192K8)

o Ayee e iae ol v LATONI14 202 sepuemerts pertcs,20TX00IATBAGOS L0000

|
s
é
§
|
i
g

Eili= —— € one

Con los datos del certificado
Con una firma que deberemos dibujar a mano
Con un archivo de imagen que contenga una firma manuscrita

Se nos mostrara una ventana el cual se nos permite seleccionar como se visualizara la firma:

v
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La opcidn que elegir no influye en el proceso; una vez seleccionado, pulsaremos el botdon azul “Confirmar”.

Ve &

Solo con datos del certificado Dibujar firma Subir imagen de firma

La aplicacién generard de forma automatica una marca visible en el POF a partir de los datos extraidos

de su certificado electrénico.

CONFIRMAR

El sistema de firma nos permitira seleccionar uno de los certificados electrénicos que tengamos disponibles en el
equipo. En el caso de utilizar DNI electrdnico se debera introducir en el lector de tarjetas del equipo que se esta
utilizando antes de iniciar el proceso de firma.

Se nos confirmara el inicio del proceso de firma, para lo cual deberemos pulsar el botén “Aceptar.”

) Seleccién de certificado X
Nombre:
Asunto: C=ES.ST= 0=

CAFirmante:  AC Fimaprofesional -
Procedencia:  CryptoAPI
Validez Desde: 20092021 14:19 Hasta: 20092023 14:19

Aviso: Confirmacion de op«a(h\
Se va a proceder a firmar un documento. ;Desea continuar?

Eirwr]

La aplicacidn nos indicara que ha finalizado con el proceso de firma; pulsaremos el boton “Aceptar”.

Documentos X

» PRTR-AGE-MITECO-seguimiento periédico-2022060229890fea4f v

La operacién ha sido realizada con éxito. El remitente ha recibido la notificacién correspondiente. No es
necesaria ninguna acciéon adicional por su parte.

v
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En la siguiente pantalla, se nos volvera a mostrar la informacidn, los anexos y el documento ya firmado, pudiéndose
ser descargado o visualizado en linea.

Invitado

f Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE @ es &£ O

¢ Documentos

Destinatario: @idae.es ( D]

Fecha: 02/06/202212:29:19 CEST

Remitente: Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia - IDAE (Q2820009E)
Responder a:

Documento para firma con certificado con marca visible

PRTR-AGE-MITECO-seguimiento periodico-2022060229890feadf + pescargar

+ Previsualizar POF

Operacion realizada
FIRMA CON CERTIFICADO CON MARCA VISIBLE - REALIZADA EL 02;‘05!2022 12:38:13 CEST

Adjuntos

@ MITECO_Informe_periodico_~-_3T_2022.xlsx

B Comunicacion [ Datos = Historia

El acceso a estos documentos puede ser anuladeo en cualquier momento por el remitente de los mismes. Si le interesa
disponer de algin documento de forma permanents, descdrguelo y gudrdelo donde desee.

A Compruebe que puede realizar firmas
Tecnologia Xolido® - Soporte . MNovedades - ©2016-2022

Con este ultimo paso habremos finalizado la presentacion del seguimiento periddico.

v
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4.2 Documento firmado en la Sede Electrdnica. Registro IDAE y CVE.

Como hemos visto en los apartados anteriores, la plataforma genera un documento en formato PDF. Este
documento como podemos ver en la siguiente imagen, dispone de un sello de entrada al Registro Electrénico del
IDAE, cdédigo de verificacién del documento, la firma del interesado, y los documentos presentados; dispone de
enlaces a la plataforma para la descarga directa de los documentos anexos por parte del interesado (acceso
mediante certificado electrénico).

Financiado por o =
1a Unién Europea Plan de Recuperacion, D ¥
NexIGenerstionEU AT y *,

IDAE —
’ ENTRADA
Plan de transicion energética en la AGE (medida 001 N°® 202200001321
C11.14) en el marco del Plan de Recuperacién, 02-06-2022 12:38:14
Transformacion y Resiliencia
ASUNTO: Comunicacion de seguimiento periédico
en el Plan de Transicion en la AGE C11.14
Ministerio
Ministerio: Ministerio para la Transicién Ecolégica y Reto Demografico

Estimado/a Sr/a:

Por la presente se le comunica que la remision de la documentacién correspondiente a la
comunicacion de seguimiento periédico en el Plan de Transicion en la AGE C11.14, se ha cursado

de d: y se a la espera de ser evaluada, por lo que recibira aviso del
resultado de la evaluacion, debiendo atender, en su caso, los requerimientos resultantes de la
misma.

Atentamente,
Servicio de seguimiento y gestion del Plan de transicion energética en la AGE (medida C11.14)
en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
2% |DOCUMENTACION
§ D de
g
Nombre: MITECO _Informe_periodico_-_3T_2022 xIsx (192KB)
Hash: 56a96a615ctac08239280480a6 11201 5ccaed 5020 15c28719acid7odi9e83
) —
g%
j
8
3 ]
8 i
:‘i $
] 3
; ¥
3 is
8 € 8
0y
1]

L= = G IDAE
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1. Sello de entrada al Registro Electrénico del IDAE. Se incluye el cédigo del documento y la fecha de
entrada.

2. Documentos incluidos en la comunicacidn. Se incluye un hiperenlace para la descarga del documento a
través de la Sede Electrénica del IDAE.

3. Firma electrdnica del interlocutor. Dependiendo de la opcién seleccionada, se mostrardn los datos
incluidos en el certificado o la firma seleccionada al realizar el proceso.

4. Cédigo CVE, o cddigo de verificacién del documento. En el caso de disponer de copia impresa o sin las
firmas digitales, es posible acceder a la copia original con las firmas digitales desde la Sede Electrénica del
IDAE. A continuacion, mostraremos el proceso.
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4.3 Acceso al verificador de documentos (CVE).
La Sede Electrénica del IDAE permite descargar el documento digital firmado, mediante el cédigo CVE. Pudiendo
acceder mediante el hiperenlace incluido en el documento PDF, escaneando el cddigo BIDI, o desde la siguiente

direccion, introduciendo el cédigo Unico para cada documento:

https://tramita.idae.gob.es/cve/

En la pagina nos solicitara el cédigo para descargar el documento.

Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de la Energia

*2, IDAE

Introduzca el CVE del documento que
desea consultar

Introduzca el CVE o CSV

Xolido® Technology . Soporte . ©2016 - 2022

Los documentos seran accesibles por las personas que firmaron el documento (o autorizadas), mediante la solicitud

de un certificado digital que identifique con el mismo NIF. Para ello nos solicitara el identificarnos con un certificado
digital valido.

- Verificar documentos con CVS

l Instituto para la Diversificacin

¥ Ahorro de la Energia

entrar con @
certificado

© buscar ofro CVE

Tecnologia Xolide® . Soporte . ©2016-2022 Espaiiol (1)

Una vez debidamente identificados, se nos permitira descargar el documento.

v
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Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia - IDAE

© Descargar
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